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Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 15

Szefa Kancelarii Senatu

z dnia 7 marca 2008 r.

WYPEŁNIA KANCELARIA SENATU

Data wpływu
Numer referencyjny wniosku

(Pieczęć wnioskodawcy)



(Data sporządzenia wniosku)


Wniosek o zlecenie zadania







(Pełna nazwa zadania)





o charakterze programowym i przyznanie dotacji na jego wykonanie

w kwocie ___________________________________ zł w roku __________

Kierunek działania na rzecz Polonii i Polaków za granicą  ____________(



I
Informacje o jednostce składającej wniosek

1
Nazwa jednostki


2
Adres siedziby jednostki


3
Adres do korespondencji

(jeśli taki sam jak w punkcie 2

proszę wpisać: jak wyżej)


4
Nazwa banku obsługującego 

jednostkę i numer jej konta





































.





5
Telefon, fax, adres e-mail, 

adres strony internetowej


  6
Forma prawna jednostki *

















fundacja



stowarzyszenie



inne




















7
Czy jednostka posiada status organizacji pożytku publicznego*











tak


nie













8
Teren działalności 

statutowej jednostki**











Polska


zagranica













9
Czy jednostka otrzymywała dotacje 

z funduszy Unii Europejskiej*











tak


nie













*  Właściwą odpowiedź proszę zaznaczyć znakiem „X”

**Jeśli działalność jest prowadzona w kraju i za granicą proszę zaznaczyć znakiem „X” obydwa pola
10
Imiona i nazwiska osób wchodzących 

w skład zarządu jednostki


11
Tryb składania oświadczeń woli (zgodny z załączonymi do wniosku statutem jednostki oraz aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru)


12
Imiona, nazwiska i funkcje osób upoważnionych do podpisania umowy z Kancelarią Senatu


13
Imię i nazwisko, telefon

głównego księgowego lub osoby odpowiedzialnej za sprawy 

finansowe w jednostce


14
Imiona, nazwiska, funkcje, telefony osób bezpośrednio realizujących zadanie


15
Cele statutowe jendostki


II
opis zadania

1
Nazwa zadania


2
Miejsce realizacji zadania***











Polska


Zagranica













3
Termin realizacji zadania

(nie dłuższy niż do końca roku)










(Planowany termin rozpoczęcia)


(Planowany termin zakończenia)


4
Czas trwania****







(W odniesieniu do całości zadania)


5
Liczba osób / uczestników
objętych zadaniem:










(W odniesieniu do całości zadania)


(W tym uczestników polonijnych)


***Jeśli zadanie jest realizowane w kraju i za granicą proszę zaznaczyć znakiem „X” obydwa pola

**** Proszę podać liczbę dni w przypadku kolonii, warsztatów, obozów, szkół, wyjazdów itp.

Dane finansowe w złotych

6
Kosztorys:
W odniesieniu 
do całości zadania
W tym ze środków 
Kancelarii Senatu

6.1
Całkowity koszt realizacji zadania



6.2
Koszty bezpośrednie



6.3
Koszty pośrednie 
(których poniesienie jest niezbędne 
dla prawidłowej realizacji zadania)



a




b




c




d





Razem koszty pośrednie



Przewidywane źródła finansowania

7
Wyszczególnienie
Środki finansowe

w złotych
Udział dotacji

w całkowitym koszcie zadania w %

7.1
Dotacja z Kancelarii Senatu



7.2
Środki własne



7.3
Wpłaty uczestników



7.4
Inne*
























Razem źródła finansowania

100%

*Należy wymienić urzędy administracji państwowej, jednostki samorządu terytorialnego, fundacje, stowarzyszenia, przedsiębiorców itp.


Oświadczenie



Wnioskodawca oświadcza, że prowadzi księgi rachunkowe zgodnie z zasadami określonymi 

w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.)




(data, podpis i pieczęć głównego księgowego lub osoby odpowiedzialnej za sprawy finansowe)

8
Opis zadania:


8.1
charakterystyka



8.2
cele



8.3
oczekiwane rezultaty



8.4
uczestnicy / adresaci



8.5
przewidywane patronaty



8.6
Czy jednostka wnioskująca realizowała już takie samo zadanie na zlecenie Kancelarii Senatu? Jeśli Tak, to kiedy i na jaką kwotę?



9
Wykaz załączników do wniosku:


Obowiązkowe załączniki:
1. Kosztorys zadania

2. Statut jednostki

3. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego 
lub innego właściwego rejestru (nie starszy niż sprzed 3 miesięcy)

4. Informacja o dotychczasowej działalności na rzecz Polonii i Polaków za granicą

5. Informacja o poprzednio realizowanych zadaniach 
o podobnym charakterze


Pozostałe załączniki:
6.                                                





(data i podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu jednostki)


pieczęć wnioskodawcy





Załącznik
do wniosku o zlecenie zadania 
o charakterze programowym i przyznanie dotacji 
na jego wykonanie

KOSZTORYS ZADANIA


Nazwa zadania :










Nazwa obszaru geograficznego: 








 
 
 


 






Lp. 
Kraj, 
do którego skierowana jest pomoc*
Adresaci pomocy w poszczególnych krajach**
Liczba osób objętych zadaniem
Nazwa części zadania                
Planowany termin realizacji części zadania
Całkowity koszt realizacji części zadania 
w zł
W tym ze środków Kancelarii Senatu 
w zł
Kalkulacja oczekiwanej dotacji









Struktura wydatków
Kwota w zł

1
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





Koszty pośrednie
 
 
 
 
 





Razem koszty:
 
 
 
 
 













 
 



 
 
 
 


(podpis głównego księgowego 
lub osoby odpowiedzialnej za sprawy finansowe)



(podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli 
w imieniu jednostki - tych samych, które podpisały wniosek)













*  np.:  Miejsce (kraj) realizacji; 










    Kraj pochodzenia uczestników, artystów itp.



miejscowość, data:

** np.: Nazwa organizacji polonijnej           









   Tytuł czasopisma - wydawca










   Tytuł i autor publikacji















( Zgodnie z Uchwałą Nr 154 Prezydium Senatu z dnia 6 sierpnia 2008 roku.
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