Załącznik Nr 2

do Zarządzenia Nr 15

Szefa Kancelarii Senatu

z dnia 7 marca 2008 r.

WYPEŁNIA KANCELARIA SENATU

Data wpływu
Numer referencyjny wniosku

(Pieczęć wnioskodawcy)



(Data sporządzenia wniosku)


WNIOSEK

o zlecenie zadania







(Pełna nazwa zadania)



o charakterze inwestycyjnym i przyznanie dotacji na jego wykonanie

w kwocie ___________________________________ zł w roku __________

Kierunek działania na rzecz Polonii i Polaków za granicą  ____________



I
Informacje o jednostce składającej wniosek

1
Nazwa jednostki


2
Adres siedziby jednostki


3
Adres do korespondencji

(jeśli taki sam jak w punkcie 2

proszę wpisać: jak wyżej)


4
Telefon, fax, adres e-mail, 

adres strony internetowej


5
Nazwa banku obsługującego 

jednostkę i numer jej konta





































.





6
Forma prawna jednostki *

















fundacja



stowarzyszenie



inne




















7
Czy jednostka posiada status organizacji pożytku publicznego*











tak


nie













8
Teren działalności 

statutowej jednostki**











Polska


zagranica













9
Czy jednostka otrzymywała dotacje 
z funduszy Unii Europejskiej*




      tak

    nie







10
Imiona i nazwiska osób wchodzących 

w skład zarządu jednostki


11
Tryb składania oświadczeń woli zgodny z załączonymi do wniosku statutem jednostki oraz aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru


12
Imiona, nazwiska i funkcje osób upoważnionych do podpisania umowy z Kancelarią Senatu


13
Imię i nazwisko, telefon

głównego księgowego lub osoby odpowiedzialnej za sprawy 

finansowe w jednostce


14
Imiona, nazwiska, funkcje, telefony osób bezpośrednio realizujących zadanie 


15
Cele statutowe jednostki


*  Właściwą odpowiedź proszę zaznaczyć znakiem „X”

**Jeśli zadanie jest realizowane w kraju i za granicą, proszę zaznaczyć znakiem „X” obydwa pola
16
Informacja o zawartych przez jednostkę umowach o wykonanie zleconych zadań publicznych dotyczących wnioskowanego zadania lub o zamiarze zawarcia takich umów, w tym informacja o wnioskach o dotacje na to zadanie złożonych do innych podmiotów




17
Informacja o przebiegu dotychczasowych starań dotyczących planowanego zadania (wystąpienia 
do władz, urzędów, projekty, inne dokumenty potwierdzające możliwość prowadzenia działalności 
na rzecz opieki nad Polonią i Polakami w danym obiekcie/lokalu)




18
Informacja o posiadanych zasobach kadrowych dających gwarancję prawidłowego wykonania zadania (uprawnienia i doświadczenie zawodowe osób bezpośrednio związanych z realizacją zadania)




II
Informacje o projekcie zadania inwestycyjnego

finansowanego ze środków przeznaczonych na zadania inwestycyjne

1
Lokalizacja inwestycji
(kraj, miejscowość, ulica, 
numer domu, działki)


2
Ogólna charakterystyka inwestycji


3
Planowany termin rozpoczęcia 

i zakończenia inwestycji










(Data rozpoczęcia)


(Data zakończenia)


4
Planowany termin rozpoczęcia 

i zakończenia prac budowlanych










(Data rozpoczęcia) 


(Data zakończenia)


5
Cel inwestycji, przeznaczenie budowanych/remontowanych obiektów


6
Obecny stan prawny nieruchomości


7
Przewidywane stosunki własnościowe po wybudowaniu obiektu według prawa miejscowego


8
Przewidywany sposób zapewnienia wykorzystania obiektu na cele opieki nad Polonią i Polakami za granicą


9
Dane Techniczne: 


Powierzchnia działki



Powierzchnia zabudowy



Powierzchnia całkowita budynku (Lokalu)



Powierzchnia użytkowa budynku (Lokalu)



liczba i przeznaczenie pomieszczeń



Istniejące uzbrojenie techniczne i inne informacje techniczne


10
Remont lub adaptacja obiektu (lokalu)


Zakres remontu lub adaptacji



Dokumentacja projektowo-kosztorysowa (czy została opracowana i zatwierdzona)



Koszt remontu wg cen na dzień 
(kwalifikacje zawodowe osoby dokonującej oszacowania)



Tryb wyboru wykonawcy


11
Zakup obiektu (lokalu)


Techniczna ocena stanu obiektu 
na dzień (kwalifikacje zawodowe osoby dokonującej oceny)



Wycena wartości obiektu (lokalu) na dzień (kwalifikacje zawodowe osoby dokonującej wyceny)



Warunki zakupu (forma zapłaty, termin i warunki płatności)



Szacunkowa wycena ewentualnych kosztów remontu lub adaptacji budynku /lokalu (kwalifikacje zawodowe osoby dokonującej wyceny)



Przewidywane roczne koszty eksploatacji obiektu i źródła ich finansowania


12
Budowa obiektu


Lokalizacja (przyrzeczenie wskazania lokalizacyjnego lub decyzja władz administracyjnych)



Wytyczne do projektowania wydane przez



Koncepcja - projekt wstępny 
(kto opracował, kiedy)



Założenia techniczno-ekonomiczne



Zatwierdzenie dokumentacji 
(przez kogo, kiedy)



Kosztorys inwestorski 
(przez kogo i kiedy opracowany) 



Zezwolenie na realizację budowy 
(przez kogo wydane)



Planowane użytkowanie obiektu 



Program działalności



Przewidywane roczne 
koszty eksploatacji obiektu 
i źródła ich finansowania


III
INFORMACJA O KOSZTACH ZADANIA INWESTYCYJNEGO



A
Informacje na temat przewidywanych kosztów

związanych z realizacją zadania

1
szacunkowy całkowity koszt realizacji zadania 
(struktura kosztów inwestycji w podziale kosztowym i procentowym
 – załącznik do wniosku)
zł





2
Szacunkowy koszt realizacji zadania

według zakresów rzeczowych robót
Ogółem
W tym
ze środków 
Kancelarii Senatu



zł

2.1
Koszty bezpośrednie 


koszty przygotowania realizacji zadania 
(np. dokumentacja projektowo – kosztorysowa)




Roboty budowlano - montażowe




wyposażenie obiektu




inne wydatki




Razem koszty bezpośrednie



2.2
Koszty pośrednie 
(o ile ich poniesienie jest niezbędne do prawidłowej realizacji zadania przez jednostkę)


wyszczególnienie
Ogółem
w tym

ze środków

Kancelarii Senatu



zł






















Razem koszty pośrednie



B
Informacje na temat kosztu realizacji zadania 
w roku kalendarzowym, którego dotyczy wniosek

1
Szacunkowy koszt Realizacji zadania w roku  _____________
zł





2


 Szacunkowy koszt zadania

Według zakresów rzeczowych robót
Ogółem
W tym
ze środków innych podmiotów 
w tym

ze środków

Kancelarii Senatu



zł

2.1
Koszty bezpośrednie 


Koszty przygotowania realizacji zadania 
(np. dokumentacja projektowo – kosztorysowa)





Roboty budowlano - montażowe





Wyposażenie obiektu





Inne wydatki





Razem koszty bezpośrednie




2.2
Koszty pośrednie 
(o ile ich poniesienie jest niezbędne do prawidłowej realizacji zadania przez jednostkę)



















 
Razem koszty pośrednie




C
Wydatki poniesione na realizację zadania w latach ubiegłych


Kolejne lata realizacji 
zadania inwestycyjnego
Ogółem
W tym
ze środków innych podmiotów 
W tym
ze środków Kancelarii Senatu



zł

1





2





3





Razem wydatki poniesione w latach ubiegłych




d
Informacje na temat planowanych kosztów realizacji zadania 
w latach następnych

Następne lata realizacji 
zadania inwestycyjnego


Ogółem
W tym
ze środków innych podmiotów 
W tym
ze środków Kancelarii Senatu


zł

1





2





3





razem




IV
Źródła finansowania zadania inwestycyjnego

wyszczególnienie
w roku kalendarzowym, 
którego dotyczy wniosek
ogółem


Środki finansowe
(zł)
Udział

w koszcie zadania 
(%)
Środki finansowe
(zł)
Udział 
w całkowitym koszcie zadania 
(%)

1
Środki własne





2
dotacje innych podmiotów (jakich)*





2.1






2.2






2.3






2.4






3
Dotacja z Kancelarii Senatu





Razem





*Należy wymienić urzędy administracji państwowej, jednostki samorządu terytorialnego, fundacje,  stowarzyszenia, przedsiębiorców itp.

V
Przewidywany harmonogram wypłat środków z dotacji

KWOTA

dotacji
OGÓŁEM
MIESIĄCE


I
II
III
IV
V
VI
VII
VIII
IX
X
XI
XII


KWOTA (ZŁ)















Posiadane opinie i ekspertyzy dotyczące planowanego zadania

















Oświadczenie
o sposobie prowadzenia księgowości w roku, którego dotyczy niniejszy wniosek



Wnioskodawca oświadcza, że prowadzi księgi rachunkowe zgodnie z zasadami określonymi 
w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694  z późn. zm.)




(data, podpis i pieczęć  głównego księgowego lub osoby odpowiedzialnej za sprawy finansowe)

Wykaz załączników do wniosku


Obowiązkowe załączniki:


1. Załącznik do wniosku o zlecenie zadania o charakterze inwestycyjnym i przyznanie dotacji na jego wykonanie (szacunkowy koszt zadania i dotacje oczekiwane z Kancelarii Senatu - struktura kosztów zadania inwestycyjnego w podziale kosztowym i procentowym).

2. Kosztorys inwestorski robót budowlanych (zatwierdzony przez jednostkę).

3. Szczegółowa kalkulacja kosztów pośrednich.

4. Statut jednostki.

5. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru (nie starszy niż sprzed3 miesięcy).

6. Informacja o poprzednio realizowanych zadaniach o podobnym charakterze. 

7. Informacja o dotychczasowej działalności na rzecz Polonii
i Polaków za granicą polegającej na remontach, modernizacji obiektów.


Pozostałe załączniki:


8. Odpisy umów zawartych z uczestnikami procesu budowlanego i decyzji administracyjnych odnoszących się do zadania inwestycyjnego (lokalizacja, pozwolenie na budowę, pozwolenie na użytkowanie).
9. Dokumentacja fotograficzna dotycząca wnioskowanego zadania i jego zakresów rzeczowych (w wersji elektronicznej).
10. …………………………

11. …………………………………





(data i podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu jednostki)


pieczęć wnioskodawcy







Załącznik 
do wniosku o zlecenie zadania o charakterze inwestycyjnym
 i przyznanie dotacji na jego wykonanie 


















Szacunkowy koszt zadania i dotacje oczekiwane z Kancelarii Senatu
 - struktura kosztów zadania inwestycyjnego w podziale kosztowym i procentowym



















Nazwa zadania:




















L.p.
Zakres rzeczowy zadania
 Szacunkowy koszt zadania 
W latach ubiegłych (rok) …………...
W roku budżetowym, którego dotyczy wniosek
W latach następnych (rok) …………




koszt                      roczny
 udział                     własny  
 kwota dotacji innych podmiotów (jakich) 
 kwota dotacji z Kancelarii Senatu 
koszt                      roczny
 udział    własny 
 kwota dotacji innych podmiotów (jakich) 
 kwota dotacji z Kancelarii Senatu 
udział procentowy 
w kosztach zadania
 koszt                           roczny 
 udział                     własny  
 kwota dotacji innych podmiotów (jakich) 
 kwota dotacji z Kancelarii Senatu 

Koszty bezpośrednie
zł

1.
















2.
















2.1
















2.2 
















3.
















4.
















Razem koszty















Koszty pośrednie















Ogółem















Uwaga! W kosztach bezpośednich proszę podać szczegółowy zakres rzeczowy, a zakresy robót buowlanych w nazwie elementów scalonych robót.













(podpis głównego księgowego 
lub osoby odpowiedzialnej za sprawy finansowe)




(podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli 
w imieniu jednostki – tych samych, które podpisały wniosek)


















Miejscowość, data:








� Zgodnie z Uchwała nr 154 Prezydium Senatu z dnia 6 sierpnia 2008 roku
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2

